
國立臺北藝術大學學生社團活動申請流程 

作業流程表 

 
活動 7 天前(不含例假日)，擬訂活

動企畫書，填寫活動申請表送指導

老師簽章 

上網預約借用場地 

取得借用場地同意 

是 

活動企畫書、活動申請表、場地申請

表(若有校外活動需檢附保險證明)

送課指組收件初審 

email 通知確認活動申請完成及補助

金額 

活動結束後 15 天內，填寫活動照片

紀錄表、簽到表，並彙整相關支出

憑證及證明文件(如影印資料)，向課

指組辦理核銷手續 

核定 

撥付款項入社團指定帳戶 

核定 

結案 

同意 

不 

同 

意 

否 
退回補件 

退回補件 

不 

合

格 

不合格 
合格 


